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≪AMARYS 操作入力マニュアル≫ 

 

「参加者様及び同時登録者様の個人情報、宿泊のご登録」は JTBのシステム AMARYS より初期登録をいただいたのち、

≪マイメニュー≫≫にログイン後、ご登録いただく流れとなります。 

以下の手順に従ってご登録ください。 

 

 

◆AMARYS申込受付期間：２０２４年４月１日（月）～５月２０日（月）◆ 

※宿泊の受付は、４月７日（月）から一斉販売となります。お間違え無いようご注意下さい。 

５月２０日（月）以降の変更・取消につきましては、JTB高知支店 担当：伊佐まで 

【メール】にてご連絡ください。 

    新規登録の代理登録は受け付けておりませんので、必ずご自身でご登録をお願いいたします。 

 

 

◆手順１：専用ホームページへのアクセス                    

専用ホームページ  ｈｔｔｐｓ://amarys-jtb.jp/r5-kyotokai-kochi/  にアクセスしてください。 

 

◆手順２-①：新規登録の方法について      

トップページに表示されている【はじめてご利用される方】より新規登録を行います。 

 

 

 

 

こちらをクリックすると 

図のように色が変わります。 

必要な項目 

（大会参加申込・大会宿泊申込） 

の色が変わっていることを確認 

し、【次へ】ボタンをクリックする 

とお申込みページに移動します。 

 

 

 

 

 

 

                                            （トップページ参考図） 

こちらをクリックすると
図のように色が変わります。

◆必要項目◆
（大会参加申込・大会宿泊申込）
の色が変わっていることを確認し
【次へ】のボタンをクリックする
とお申込みページに移動します。

※宿泊に関しては4月8日（月）～
のお申込みとなります。

◆ご注意下さい◆
宿泊が必要な方で事前に参加申込
を行う方は登録したＩＤ・パスワード
をご入力し、【ログイン】いただき、
マイページからお申し込みください。

※宿泊に関しては４月８日（月）～ のお申込みとなります。お間違いのないようお願いします。
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マイページ



◆手順２-②：新規登録の方法について（ログインID・パスワード・個人情報入力）
入力方法については、以下をご確認下さい。

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

①ログインID：ご自身で決定しご設定下さい
6～50字の半角英数字で入力してください。（－（ハイフン）、
＿（アンダーバー）、・ ．（ドット）、@（アットマーク）などの記
号は使用できません）

②パスワード：ご自身で決定しご設定下さい
※IDと同じく、利用できない記号にご注意ください。

③ワンタイムパスワード設定：
（ログイン時に登録したメールアドレスへ確認連絡を行う二
重パスワード設定） 任意です。

④氏名：漢字・フリガナ（カタカナ）でご入力ください

⑤性別：「男性」・「女性」をご選択ください

⑥住所：書類など発送先をご登録ください

⑦電話番号：連絡が取れる番号をご入力ください

⑧参加種別選択：
会場・オンライン参加をご選択ください
※別途、参加申込は必要となりますが、
確認用で必要なため、ご自身の参加種別をご選択ください。

⑨メールアドレス：
オンライン視聴用URL送信元の他、登録内容・案内などが
送信されるため、現地・オンライン参加問わず、登録が必
須です。
お間違いが無いよう、必ずご確認いただきご登録をお願い
します。

⑩所属先情報：所属する教頭会・学校名の入力

⑪連絡先：
連絡方法、当日の緊急連絡先（携帯電話）をご入力くださ
い。

⑫視察者の場合ご入力をお願いします。

⑬個人情報の取り扱いについて
同意するのチェックボックスにチェックしてください

全ての入力完了後に【次へ】をクリック
１項目でも間違いがあると登録完了になりませ
ん。その際はIDパスワードを再入力いただき、

誤り部分を修正した後再度、【次へ】のボタンを
クリックしてください。 3



◆手順２-③：新規登録の方法について（確認画面）
入力方法については、以下をご確認下さい。

◆登録内容の再確認◆
・登録内容の再度確認を
お願いいたします。

特にメールアドレスに
ついては、誤入力が多発
しております。

必ずご確認下さい。

◆同時登録者◆
・同時登録者がいる場合、
【別の参加者を登録する】
をクリック
（次ページに詳細有）

◆ご自身のみの登録◆
ご自身のみの登録の場合

【登録】ボタンをクリックして
ください。
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ここにチェックを入れると登録内
容確認メールが届きません。

チェックをしないようにお願いい
たします。



◆手順２-③：新規登録の方法について（同時登録者の登録について）
入力方法については、以下をご確認下さい。

更に登録したい
ご参加者がいる場合

【別の参加者を登録する】
をクリックしてください
（最大40名迄可能）

超える場合は別途IDを
ご取得ください。

ご登録が完了した場合は
【登録】ボタンをクリック

してください

【確認画面】

【参加申込画面】

【同時登録者必要項目】
①氏名（漢字・フリガナ）
②性別（男性・女性）
③メールアドレス
※必ず間違いないかご確認ください。

④所属先（教頭会・学校名）
⑤視察者登録

以上の５項目のみとなります。

【※注意※】

登録後に自動返信にて送られ
る予約確認メールについては、

登録代表者にのみ送信がさ
れますので、同時登録の場合
は必ずご共有をお願いします。
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①

②

③

④

⑤

同時登録者情報を入力後
【次へ】をクリック



◆参集参加項目選択◆

【選択してください】をクリック
すると参集の参加項目が表示
されます。

ご自身が参加される参集の項
目をお選びください。

上部が会場参加・下部がオン
ライン参加となります。

お間違いないようご選択をお
願いします。

◆手順３-①：参加登録の方法について（申込方法）
入力方法については、以下をご確認下さい。

◆参加登録者チェック◆
参加登録希望者にチェックを
入れてください。
一番上のチェックボックスは
全員にチェックが入ります。

【※注意※】
代表者のみの登録の場合
1名のみの表示となります。

会場参加項目

代表者

同時登録者

オンライン参加項目

選択完了後
【次へ】をクリック
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参加者にチェックをいれたら
【次へ】をクリック

【※注意※】※必ずご確認をお願いします。
・申込参加（参集）は、事前に割り当てられたものを必ずご確認の上、
ご登録をお願いいたします。
（誤ってご登録をされているケースが多発しています。必ず事前にご確認ください。）



◆手順３-②：参加登録の方法について（確認画面）
入力方法については、以下をご確認下さい。

◆登録内容の確認◆

①のように金額が記載さ
れているものが申込選択
がされている状態です。

同時登録者様も一括で申
し込み状況が確認できま
すのでご確認ください。

※支払い方法はP10～１４に記載が
ございます。ご確認ください。

①

①

◆請求額の確認◆

代表者・同時登録者の登
録を行った方の総額の表
示となります。

参考：会場＠4,500円
ｵﾝﾗｲﾝ＠3,000円

ここにチェックを入れると登録内容確認メールが届きません。
チェックをしないようにお願いいたします。

そのまま支払い手続きに進む場
合は、【支払い手続きへ】のボタン
をクリックしてください。
※入力方法はP１０～１４に記載

支払い手続きに進まず、登録内
容を確認する場合は、【マイ
ページへ】のボタンをクリック
※次ページへお進みください
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確認後、【申込み】を
クリック



◆手順４-①：マイページ（マイメニュー）のご案内

① ②

③

④

⑤

⑥
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①個人情報の追加および変更
ご登録いただいた、個人情報の変更が可能です。
（住所・連絡先・メールアドレス等）
また、同時登録者を追加したい場合もこちらをクリック
してください。
※変更・追加方法はP９に記載しています。

②支払い状況の確認（支払い手続き）
ご登録いただいた、参加申込・宿泊に関して、
支払い状況の確認を行うことができます。
※支払い方法の選択・支払金額の確認・支払い状況の確
認 など 詳細はP１０～１４に記載しております。

③WEB請求書・領収証発行
WEB上で、申込内容に関する請求書・領収証の発行を
行います。 ※詳細はP１５に記載しています。

④大会参加申込項目
・内容の確認、変更、取消を行うことができます
参加申込方法については、P６～７をご確認下さい

赤色【追加で申し込む場合はこちら】⇒追加申込
黄色【予約を一括で購入rする】⇒支払い手続き
黄色【予約を一括で取り消す】⇒一括取消

の操作が可能です。

⑤支払い請求額
入金処理後は、未入金決済あり⇒入金済
に変更になります。ご確認下さい。

⑥大会宿泊申込項目
左記、表示は、宿泊申込を行っていない状態です。

宿泊申込を申し込む場合（4月8日以降）は
【追加で申し込む場合はこちら】をクリックし
お申し込みください
宿泊申込方法については、P１６～１８に記載しています。

← お申し込みが完了した状態の表示になります。

申込内容の確認・変更・取消など、項目は
④大会申込参加と同じになります。
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◆手順４-②：マイページ内 個人情報の変更・同時登録者の追加方法について

◆登録内容の修正◆
【修正】ボタンをクリック
すると修正画面に移行します。

◆登録内容の確認◆
登録されている個人情報の
確認をすることができます。

◆同時登録者の修正・削除◆
【修正】ボタンクリックで
修正画面へ移行します
【削除】ボタンをクリックで

同時登録者の削除が可能で
す。※申込がない場合に限る

◆同時登録者の内容確認◆

登録されている同時登録者の
内容を確認できます。

◆同時登録者の追加◆
【同時参加者の追加】ボタンをクリックすると
参加者の追加登録が可能です。
※登録方法詳細はP４に記載あり
※参加・宿泊は別途お申込みをお願いします。
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◆手順４-③（１）：マイページ内 支払い状況の確認。支払い手続きについて

◆請求金額の確認◆
申込金額・入金済金額が表示されます。

◆購入手続きに進む◆
【購入手続きへ】ボタンをクリックすると
購入手続き画面へ移動します。

◆申込金額の確認◆
請求額を確認し、支払いしたい内容のみ
①【支払いに含める】にチェックを入れてください①

①

参加金額

宿泊金額

◆申込内容の確認◆
【申込内容を確認しました】にチェックをいれて支払い方法
にお進みください。

P１１に詳細記載

P１２に詳細記載

P１３に詳細記載

P１２に詳細記載

P１４に詳細記載

◆支払い方法について◆
支払い方法を選択ください。
【クレジットカード】 ⇒ P１１に詳細記載
【インターネットバンキング】⇒P１２に詳細記載
【コンビニエンスストア】⇒P１３に詳細記載
【ATM】 ⇒ P１２に詳細記載
【銀行口座への振込】 ⇒ P１４に記載

ご自身でご希望の支払い方法をご選択いただ
き、各支払い方法をクリックし支払い手続きに
お進みください。
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◆手順４-③（２）：マイページ内 支払い手続き（クレジットカードでの支払い方
法）

◆クレジット支払いについての注意書き◆
クレジットカード支払いについての注意点の
記載がございますので、必ずご確認ください。

①にはクレジットカード支払いに関するQ&A
もございますので、ご不明点がある場合は
まずご確認をよろしくお願いします。

①

◆クレジットカード情報の入力◆
・カード会社（選択制）
・クレジットカード番号（数字のみ）
・有効期限（選択制）
・名義人名（英文字のみ）

をご入力下さい

◆クレジットカード情報の確認◆

記載事項をご確認いただき、チェックボック
スに必ずチェックをお願いします。

◆次へ◆
内容をすべて確認の上、次へにお進みいただき登録内容を確認後、
支払い処理を完了させてください。
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◆手順４-③（３）：マイページ内 支払い手続き（インターネットバンキング・ペイジー）

◆インターネットバンキング・ペイジー◆
こちらに、支払い手続きに関する詳細が

記載されております。必ずご確認ください。

上部⇒インターネットバンキング
下部⇒ペイジー（銀行ATM）

◆支払金額・支払者情報◆

登録代表者の名前と電話番号が記載
されます。ご確認ください。
※手数料４２０円が必要です。

◆支払い方法の選択◆

支払い方法をクリックすると支払い
確定ページへ移動します。

マーク下部の【ご利用方法】をクリッ
クすると利用方法の詳細が確認でき
ますので、ご確認下さい。

※ご利用PCのセキュリティ状況により、ポップ

アップのブロックが自動的にされる場合がござい
ます。

別ウインドウが開かない等、ご確認いただき解除
をし、再度お試しください。
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◆手順４-③（４）：マイページ内 支払い手続き（コンビニエンスストア）

◆コンビニ支払いについての注意書き◆

支払いについての注意書きが記載されてい
ますので、必ずご確認ください。

◆支払金額・支払者情報◆

登録代表者の名前と電話番号が記載されま
す。ご確認ください。

◆支払い利用コンビニの選択◆

各会社のマークをクリックすると支払い確定
ページへ移動します。
マーク下部の【ご利用方法】をクリックすると

各コンビニエンスストアの支払い方法が確認
できます。

◆支払い確定画面◆
支払いの最終確定画面になります。
「ご利用上の注意点」を必ずお読みいただき、
【お支払い方法を確定する】をクリックし、
お支払い受付番号を取得ください。

※ご利用のPCのセキュリティ環境により、

ポップアップブロックが自動的にかかる場合
がございます。

表示がされない場合は、ポップアップブロック
を解除いただき、再度お試しください。
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◆手順４-③（５）：マイページ内 支払い手続き（銀行口座への振込）

◆支払先銀行口座◆
※お振込みいただく
口座情報になります。

印刷・写真などで保存し、
お忘れないようご確認下さ
い。

◆支払予定日◆
お振込みいただく予定日をご入力下さい。

◆次へ◆

口座番号の保存と、支払
予定日入力後に【次へ】を
クリックする

◆支払い手続き完了画面◆
マイページへお戻りください。

◆銀行口座振り込みのご注意点◆
・お振込み手数料に関してはお客様でご負担いただきますようお願いします

・システムと口座が連動していないため、お振込みいただいてからシステムへ
の反映には時間がかかります（10日～14日程度）ご了承ください。

★参加者の一部や、一括でお振込みいただく際は、お振込み後、どちらの
ご参加者様分でお振込みしたか、必ずメールにてご連絡ください。
※名簿リストを添付いただいても問題ございません。
Mail送信先：s_isa936@jtb.com 担当：伊佐宛

mailto:s_isa936@jtb.com
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◆手順４-④（１）：マイページ内 WEB請求書・領収証の発行について

◆請求書・領収書選択◆
※請求書は、支払い手続きを完
了後発行が可能です。
※領収書は、システム上で入金

確認が反映されて以降、発行が
可能です。

◆宛名の変更◆
※請求書・領収書の宛名を変更
することができます。
初期設定は、申込代表者名

必要に応じご自身で変更をお願
いします。

◆参加者の選択◆
請求書が必要な参加者をご選択ください。

※ご注意※
複数の申込をいただいている場合、参加申込に関しましては、個別に請求書の発行が可能です
が、宿泊に関しましては、1枚（内訳あり）でしか発行ができないため、宿泊のみもしくは宿泊代含
めた請求書の発行が必要な場合は、必ず全員を選択してください。

宿泊に関してのみ、お申込者様個別に請求書が必要な場合は、
下記メールアドレスにてお問い合わせをお願いいたします。
問い合わせ先：JTB高知支店 担当：伊佐 s_isa936@jtb.com

お問い合わせ時 発行依頼フォーマット
【件名】 教頭会研究大会 高知大会 請求書（領収書）個別作成依頼
本文
【所属教頭会名】 ●●県教頭会
【宿泊ホテル名】●●ホテル ●月●日宿泊分
【宿泊者名・金額】 個人名 （例）坂本 龍馬 11,000円
【宛名】 ●●教頭会 もしくは 個人名・学校名 他

内容を確認し、データにて請求書もしくは領収書を返送いたします。

◆発行項目の選択◆
※大会参加申込・大会宿泊申
込にて項目を選択可能です。
両方選択することも可能です。

全ての入力終了後、
発行ボタンをクリックしてください。
※ご利用PCのセキュリティ状況

によりポップアップブロックがされ
る場合がございます。
別ウインドウが出ない場合は、
ポップアップブロックを解除し再度、
発行を行ってください。

mailto:s_isa936@jtb.com


16

◆手順４-④（２）：マイページ内 WEB請求書・領収証の発行について

※【発行】ボタンクリック後、別ウインドウにて下記表示がされます。
ご利用のPCのセキュリティ状況で、ポップアップのブロックが自動的にされる
場合がございます。別ウインドウが表示されない場合は、ポップアップブロック
を解除し、再度お試しください。
また発行には時間がかかる場合がございますのでそのままお待ちください。

◆請求書・領収書の保存◆ PDFデータにて保存されます。ご確認下さい。

請求書サンプル（宿泊含む） 請求書・請求明細書



◆手順５-①：宿泊申込方法について
※こちらは任意となっております。必要な場合のみお申し込みください。
申込み手順は以下ご確認下さい。

◆検索ボックス◆

必要な場合は絞り込み検
索を行ってください。

◆施設ページ◆

在庫がある施設が表示さ
れます。

施設詳細ページ（住所等）に移動

◆部屋数選択◆
部屋数が複数の場合は

こちらで部屋数を調整可能
です。在庫と料金を確認し□に

チェックを入れてください。

すでに満室の場合 ✕と表示され、
手配ができない状態となります。

※ご注意下さい※
・本大会用の宿泊ホテルに関しましては4月8日（月）に一斉発売となり
ます。在庫には限りがございます。
・前回大会とは違い、基本的にはお申し込み順となりますので、
宿泊が必要な方はご登録をお願い申し上げます。

宿泊者を予約し、取消・変更の場合、取消料が発生する場合がござい
ます。※詳細は申込要項をご確認下さい。
お手配間違いや、取消漏れのないよう、ご確認をお願いします。

施設にチェックを入れたら
【次へ】ボタンをクリックし
次にお進みください。

17



◆手順５-②：宿泊申込方法について（名前の入力）
※こちらは任意となっております。必要な場合のみお申し込みください。
申込み手順は以下ご確認下さい。

◆氏名入力◆
初期段階は代表者の名前
が記載されます。
必要に応じご修正下さい

◆複数登録の場合の氏名入力◆
・部屋数が複数の場合、部屋ごとに氏名

をご入力ください。同時登録者と宿泊者が
同一の場合【登録済氏名から入力】をク
リックし、宿泊者氏名をご選択ください。

◆氏名入力の完了◆
・氏名入力の完了後、【次へ】ボタン

をクリックし次ページにおすすみくだ
さい。

18



◆手順５-③：宿泊申込方法について（確認画面）
※こちらは任意となっております。必要な場合のみお申し込みください。
申込み手順は以下ご確認下さい。

◆申込内容の確認◆

・宿泊申込内容が左記のように
記載されます。
日程、氏名、料金に間違いが
ないか必ずご確認ください。

◆旅行条件書の確認◆
・上記内容に問題がなければ、
【旅行条件書を確認しました】に
チェックをいれてください。

◆申込確定◆
・上記内容に問題がなければ、
【申込み】ボタンをクリック
※こちらをクリックして申込が確
定となります。

※再度※ご注意下さい
・本大会用の宿泊ホテルに関しましては4月8日（月）に一斉発売となります。
在庫には限りがございます。
・前回大会とは違い、お申し込み順となりますので、宿泊が必要な方は、

ご登録をお願い申し上げます。また、宿泊するか不明な方の仮予約などは、
宿泊を必要とされる方のご迷惑となりますので絶対にお辞めください。

予約をし、間際で、取消・変更の場合、取消料が発生いたします。
※詳細は申込要項をご確認下さい。
お手配間違いや、取消漏れのないよう、ご確認をお願いします。 19

ここにチェックを入れると登録内容確認の
メールが届きません。
チェックをしないようにお願いいたします。



◆手順５-④：宿泊申込方法について（申込確定画面）
※こちらは任意となっております。必要な場合のみお申し込みください。
申込み手順は以下ご確認下さい。

20

◆大会参加内容◆

・大会参加内容をご確認
下さい。

◆宿泊申込内容◆

・宿泊申込内容をご確認く
ださい。矢印をクリックすると、

詳細が表示されます。

◆請求額◆
・参加と宿泊の合算が
表示されています。

◆支払いに含める◆
・このまま支払い処理に進む場合
はチェックを入れてください。

支払いをまだ行わない場合は、
チェックを外してください

支払い方法についてはP１０～１４
に詳細を記載しています。

◆支払い方法の選択◆
・このまま支払い処理に進む場合
は、上記【申込内容を確認しまし
た】ボタンをクリックし、支払方法を
ご選択ください。
支払い方法についてはP１０～１４
に詳細を記載しています。

申込内容確認後、支払ページに進まない場合は【マイページへ】をクリック
※マイページの詳細はP８ページをご確認下さい。
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◆その他◆ 確認内容メールについて

※参加申込・宿泊申込の登録・変更・取消を行った場合は代表者へ必ず確認内容メールが
届きます。必ず、ご確認いただき、いつでも確認ができるようメール保存していただくよう
お願いいたします。

※同時参加者には届きません。申込代表者が必ず、同時登録者へ確認メールをご共有ください。

【確認内容メールの一例】

◆AMARYSシステム操作方法についての問い合わせ先◆

株式会社JTBビジネストランスフォーム システム操作窓口
TEL：06-6210-1212 （営業時間：月～金 10:00～17:00）

※お問い合わせの際は「全国公立学校教頭会研究大会高知大会の操作方法について」と
おっしゃっていただくと対応がスムーズです。

◆宿泊施設などについてのご質問のお問い合わせ先◆
株式会社JTB高知支店 担当：伊佐

TEL：088-823-2331 Mail：s_isa936@jtb.com
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